
Anleitung Zoom über PC oder Laptop bzw. App für Handy / Tablet

Anleitung Schritt für Schritt zum Zoom-Meeting

Voraussetzungen: PC / LapTob / Tablet oder Smartphone
Mikrofon, Lautsprecher und Kamera obligatorisch

1. Mit LapTop / PC oder Desktop dem Zoom-Meeting beitreten

Den Zugangs-Link erhalten Sie direkt von mir.

2. Ggf. die Software (PC) herunterladen oder die App (Smartphone) installieren.

→ Jetzt herunterladen klicken: https://zoom.us/download

→ Notfalls geht auch „Mit Ihrem Browser anmelden“ doch dann sind nicht alle 
Funktionen nutzbar

https://zoom.us/download
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3. Mit oder ohne Video beitreten, je nachdem ob Videokamera vorhanden und/oder 
ob es gewünscht ist. Kann später noch geändert werden die Entscheidung.

4. Am Besten mit Computer Audio teilnehmen. Quelle Testen, ob Mikrofon oder 
Headset
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5. Eventuell warten, bis ich auch bereit bin:

6. Menüleiste am unteren Bildrand auf dem PC:

• Links: Mikrofon ein- oder ausschalten. (Während Vortrag aus, zur Diskussion 
ein)

• Daneben: Video ein- oder ausschalten. (Während Vortrag aus, zur Diskussion 
kann, muss es aber nicht eingeschaltet werden)

• Mitte 1: Wer nimmt teil?
• Mitte 2: WICHTIG! Chatfunktion möglichst einschalten, dort können schriftlich 

Fragen gestellt werden. Dort bitte kurz melden, damit ich sehen kann wer da 
ist.

• Grün: Hier können Sie Ihren Bildschirm frei geben und ichsehe, was Sie auf 
Ihrem Desktop haben.

• Ganz rechts: Am Ende der Veranstaltung hier klicken und das Meeting 
verlassen.

Tutorial Zoom 1:  https://www.youtube.com/watch?v=WYElSa4oO3M

Tutorial Zoom 2:  https://www.youtube.com/watch?v=EXmvEcBG3_Y

https://www.youtube.com/watch?v=EXmvEcBG3_Y
https://www.youtube.com/watch?v=WYElSa4oO3M
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Viel Spaß und ich freue mich Sie/Euch wenigstens virtuell einmal wieder zu sehen. 
Bei Fragen stehe ich gerne zur Verfügung - Dr. Reinhard Goy
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